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REGULAMENT PRIVIND MODUL DE UTILIZARE

A MICROBUZULUI DE TRANSPORT SCOLAR
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11.10.2023



CAPITOLUL I
SCOPUL

Art. 1 Scopul principal al utilizarii mijlocului de transport scolar, este transportul dus-intors al
elevilor, intre localitatea de domiciliu a acestora si unitatea de invatdmant in care 1si
desfasoara cursurile.

Art. 2 Alte scopuri de utilizare pentru activitati specific educationale sunt:

« transportul elevilor cu ocazia manifestarilor culturale si competitiilor sportive prevazute in
calendarele de activitati ale Ministerului Educatie;

« transportul elevilor cu ocazia vizitelor de studiu;

« transportul elevilor cu ocazia parteneriatelor scolare bilaterale nationale si internationale;

« transportul elevilor cu ocazia proiectelor educationale scolare si extrascolare;

« transportul cadrelor didactice ale unitdtii scolare respective, la conferinte, intalniri de lucru,
consfatuiri, fard a perturba sub nici o forma transportul elevilor la scoald si spre domiciliu

acestora.

Art. 3 Pentru folosirea mijloacului de transport scolar in scopurile prevazute la art. 2 este
nevoie, dupa caz, de avizul conform al Inspectoratului Scolar. Avizul se obtine in urma
intocmirii de catre directorul unitdtii de Tnvatamant a unui memoriu justificativ in acest sens.
Art. 4

a) Utilizarea microbuzului scolar pentru transportul elevilor este permisa doar daca acesta
indeplineste toate conditiile legale (se afla 1in stare tehnicd corespunzatoare, este dotat
conform legislatiei in vigoare, unitatea poseda certificat de transport in cont propriu pentru
microbuzul respectiv, sunt achitate taxele de drum, asigurarea RCA, asigurare pentru
persoanele transportate, etc).

b) Cheltuielile implicate de indeplinirea condifiilor prevdzute la aliniatul a cad in

sarcina Consiliului local si trebuie prevazute ca atare in bugetul unitétii de invatamant.



CAPITOLUL 11
UTILIZAREA MICROBUZULUI

Art. 5 Pentru mijlocul de transport scolar conducerea unititii de invatamant este cea care
stabileste orarului de functionare, traseul, numarul de elevi transportati intr-o cursa si numarul
de curse efectuate zilnic.

Art. 6 La stabilirea orarului de functionare se vor avea in vedere:

- orele de incepere ale cursurilor;

« timpul necesar parcurgerii traseului;

» starea drumurilor;

« conditiile meteo 1n functie de anotimp;

« numarul de curse efectuat de respectivul mijloc de transport;

« orice alt factor care poate influenta orarul de functionare.

In cazuri bine justificate se solicitd printr-un memoriu justificativ aprobarea Inspectoratului
Scolar pentru decalarea orelor de incepere a cursurilor.

Art. 7

a) Traseul cu statiile de imbarcare si debarcare ale elevilor va fi discutat in Consiliul de
Administratie al unitatii de invatdmant si propus spre aprobare Consiliului Local.

b) Statiile de imbarcare-debarcare ale elevilor aflate pe diferite tipuri de drumuri, necesita
acordul Autoritatii Rutiere Romane, pentru a fi considerate statii pentru imbarcare - debarcare
persoane.

c) Statiile de imbarcare-debarcare precum si orele de imbarcare-debarcare vor fi trecute
in Graficul de transport al microbuzului scolar.

d) Pentru orice incident petrecut in timpul imbarcarii - debarcarii elevilor, 1n alte locuri decat
cele stabilite, va fi raspunzator direct conducatorul auto sau persoana care decide acest lucru.

e) In cazul transportului elevilor din ciclul prescolar sau primar acestia vor fi obligatoriu
insotiti pe intreaga duratd a deplasarii de catre un cadru didactic sau personal auxiliar numit
prin decizie a directorului in acest sens ( conf. Art.162, (9) din ROFUIP ). Se recomanda
asigurarea prezentei unui cadru didactic, respectiv un personal auxiliar pe intreaga durata
a deplasarii indiferent de varsta elevilor, in scopul supravegherii acestora si asigurarii

conditiilor de securitate.



Art. 8 Numarul de elevi transportati Intr-o cursd nu poate depdsii numarul locurilor. Numarul
de curse efectuate zilnic se face cu consultarea si cu avizul Consiliului Local.

Art. 9 In cazuri bine justificate si fard a perturba graficul de transport al elevilor, microbuzul
scolar poate fi folosit (eventual concomitent) si pentru transportul cadrelor didactice sau altor
categorii de angajati ai unitatii de Invatdmant, specificindu-se exact, nominal persoanele
angajate ale untitatii care se deplaseaza, pe ce rute si pe grafice orare.

Art. 10 Pentru utilizarea microbuzului si pe alte trasee decat cele stabilite, fara a perturba
graficul de transport al elevilor, este nevoie de o nota de fundamentare intocmita de directorul
unitatii si avizatd de catre Inspectoratul Scolar. Acest lucru este posibil temporar si in cazuri
bine justificate, in conditiile respectarii legislatiei in vigoare in ceea ce priveste transportul de
persoane.

Art. 11 a) Microbuzul scolar nu poate efectua transport public de persoane la terte
persoane sau unitati.

b) Se interzice cu desavarsire transportul simultan al elevilor si al altor persoane care nu sunt
angajati ai unitatii de invatamant deservite de microbuzul scolar.

c) Raspunderea  disciplinara  pentru incalcarea  prevederilor acestui articol aparfine
conducdtorului mijlocului de transport si poate conduce in functie de repetabilitate i

gravitate.

Art. 12 Microbuzul scolar poate efectua transport de persoane in afara granitelor tarii (in
spatiul Uniunii Europene) in conditiile legii §i cu respectarea tuturor regulamentelor nationale
si internationale privind transportul rutier public de persoane.

Art. 13 Responsabilitatea privind eliberarea foilor de parcurs, semnarea, precum si trimiterea
conducatorului auto cu microbuzul scolar pe traseele stabilite o are coordonatorul de
transport al unitdtii scolare (sau a Consiliului Local in cazul in care microbuzul este
inmatriculat pe acesta), cu respectarea cu strictete a regulamentelor de transport persoane

intern si international.



CAPITOLUL III
CONDUCATORUL AUTO

Art. 14 Ocuparea postului de conducator auto se face cu respectarea legislatiei in vigoare.

Art. 15 In cazul in care postul de conducitor auto este aflat in statul de functii al unitatii scolare,
raspunzator pentru organizarea concursului de ocupare a postului este directorul unitatii, care
va face toate demersurile legale in acest sens.

Art. 16 In cazul in care postul de conducitor auto este aflat pe lista de posturi a Primariei sau a
Consiliului Local, raspunzator pentru organizarea concursului pe acest post este Primaria sau
Consiliului Local, care va face toate demersurile privind organizarea acestui concurs,

conform legislatiei In vigoare.

Art. 17

a) Bibliografia, datele de desfasurare, modalitatea de examinare, componenta dosarului de
concurs, etc. vor fi afisate In mod obligatoriu la sediul unitatii scolare in conformitate
cu prevederile legale.

b) Subiectele de concurs se vor stabili de catre comisie si vor cuprinde obligatoriu itemi din:

« codul rutier completat si actualizat la data concursului;

 conduitd preventiva In circulatia rutierd;

« masuri de prim ajutor in caz de accidente;

« timpii de conducere §i odihna;

« reguli de transport in traficul national si international de persoane.

Art. 18

a) Candidatul se considera admis daca totalizeazd minim _ de puncte dintre care  de
puncte la proba scrisa.

b) Ocuparea postului se va face in ordine descrescatoare a punctajului total obtinut.

c) In cazul in care niciun candidat nu obtine punctajul minim pentru a fi admis se
reorganizeaza concursul la o data ulterioard cu respectarea tuturor prevederilor prezentului

regulament.



Art. 19 Conducatorul auto care a obtinut punctajul cel mai mare va fi angajat pe acest post,
incheindu-se contractul de munci pe o perioadd nedeterminati. In perioada in care
conducatorul auto nu efectueaza transport cu elevii, acesta va fi la dispozitia unitatii de
invatamant, prestand alte activitati specifice, prevazute in fisa postului.

Art. 20 Salarizarea conducatorului auto se va face conform legilor in vigoare, in functie de
vechime, categorie, etc. Fisa postului de conducator auto va cuprinde obligatoriu cel putin
prevederile prezentului regulament referitoare la conducatorul auto.

Art. 21 Programul de lucru al conducatorului auto se va stabili de catre angajator conform
legislatiei In vigoare. Acest program va tine cont de orarul de transport al elevilor, orar ce nu
poate fi perturbat.

Art. 22 Documentele care vor insoti permanent conducatorul auto, la bordul microbuzului
scolar:

» Cartea de identitate sau Buletin de identitate;

« Permisul de conducere (obligatoriu categoria ,,D");

 Atestat profesional in original, pentru conducatorii auto care efectueaza transport public de
persoane in termen de valabilitate;

« Fisa medicala in termen de valabilitate;

+ Aviz psihologic de la cabinet autorizat Ministerul Transporturilor;

« Cartela tahograf electronic emisda de ARR pe numele conducatorului auto;

« Copie conform cu originalul, vizatda de directorul scolii, dupa contractul de munca al
acestuia;

« Tabel nominal cu elevii (sau profesorii) transportati, vizat de catre directorul de
unitate scolard, Consiliul local sau Primarie (daca este cazul);

+ Legitimatie de serviciu conducdtor auto.

Art. 23 Conducatorul auto va avea in permanentd in timpul cat conduce microbuzul scolar
urmdtoarele documente:

« Copie carte de identitate autovehicul;

+ Certificat de inmatriculare in original, avind Inspectia tehnicd periodicd (ITP) la zi,
obligatoriu la 6 (sase) luni, conform prevederilor legale;

« Asigurare de raspundere civild auto (RCA), aflatd in termen de valabilitate; Asigurare

de persoane si bunuri transportate, aflata in termen de valabilitate;



« Copie conform cu orginalul, stampilatd si semnatd de directorul unitatii scolare, a
,»Certificatului de transport in cont propriu" pentru transportul public de persoane in trafic
intern si international, a autovehiculului, aflatd in termen de valabilitate;

« Foaia de parcurs eliberatd pentru ziua respectivd, completatd, semnatd si
stampilata;

« Rovinieta (Taxa de drum), aflatd in termen de valabilitate;

« Dovada de verificare a aparatului tahograf electronic, si a limitatorului de viteza, in original,
aflata in termen de valabilitate;

» Descarcarea datelor din aparatul tahograf electronic §i descarcarea cartelei

electronice tahograf, la o firma agreata de ARR, conform prevederilor legale.

Art. 24 Raspunderea pentru integritatea, existenta si pastrarea tuturor documentelor mentionate
la articolele 22 si 23 o are conducatorul auto al microbuzului scolar.

Art. 25 Responsabilitati si sarcini ale conducatorului auto:

 respecta cu strictete actele normative care reglementeaza circulatia pe drumurile publice;

« 1nainte de a pleca 1n cursd are obligatia sa verifice starea tehnica a autovehiculului pe care il
conduce;

« efectueaza Ingrijirea zilnicd a autovehiculului,

« nu pleaca 1n cursd dacd se constatd defectiuni/nereguli ale autovehiculului si 1si anunta
imediat coordonatorul de transport pentru a se remedia defectiunile;

« preia foaia de parcurs pentru ziua respectiva si preda foaia din ziua precedenta completata
la toate rubricile (dupd cum indica formularul), diagrame, bonuri de transport, bonuri de
combustibil;

« nu circula fard ca aparatul tahograf/contorul de inregistrare a numarului de kilometri
parcursi sa fie in functiune;

« mentine starea tehnicd corespunzatoare a autovehiculului avut in primire;

- face toate demersurile legale pentru pregatirea de iarnd a microbuzului (anvelope de iarna,
lanturi antiderapante, verificarea instalatiilor de climatizare si incalzire a microbuzului, etc)

« parcheaza autovehiculul la locul si ora stabilite prin foaia de parcurs, respectand regulile de

parcare;



« pastreaza certificatul de inmatriculare, copia conforma a licentei de transport, precum
si actele masinii in conditii corespunzatoare si le prezintd la cerere, organelor de control;
« se preocupa permanent de Tmbundtitirea cunostintelor sale profesionale si legislative
in domeniul transporturilor;

« executd operativ si corect sarcinile de serviciu trasate de superiorii ierarhici,
respectand disciplina muncii;

« se comportd civilizat 1n relatiile cu cadrele didactice, elevii, colegii de serviciu,
superiorii ierarhici si organele de control;

« vaavea o tinuta decenta si corespunzatoare unui conducator auto;

« respectd regulamentul de ordine interioara al unitatii,

+ indeplineste orice alte sarcini trasate de conducere;

« comunicd imediat coordonatorului de transport - telefonic sau prin orice alt mijloc - orice
eveniment de circulatie in care este implicat;

- are obligatia sd nu schimbe pozitia autovehiculului implicat in accident, pana la sosirea
organelor politiei si sd asigure pastrarea urmelor la locul accidentului, daca acesta a avut ca
rezultat moartea, vatamarea integritatii corporale sau a sanatatii vreunei persoane sau daca
accidentul constituie infractiune sau s-a produs ca urmare a unei infractiuni;

« sd se prezinte la examinarea medicalda si psihologicd atunci cand este trimis de
coordonatorul de transport din unitatea de Invatamant;

 respectd si Indeplineste cu strictete normele PSI si protectia muncii.

CAPITOLUL 1V
PARTICIPAREA LA ACTIVITATI EDUCATIVE SCOLARE SI
EXTRASCOLARE

Art. 26

a) Efectuarea transportului pentru activitdti educative scolare si extrascolare (inclusiv
excursiile) se va efectua de reguld, in afara orelor de curs sau in vacante.

b) Este interzisa cu desavasire perturbarea graficului de transport scolar al elevilor la si de la

unitate cu ajutorul microbuzului scolar.



c) Transportul de elevi efectuat pentru activitati educative scolare si extrascolare se supune

regulilor transportului scolar prevazute de prezentul regulament.

Art. 27 Deplasarea echipajelor cu copii, la toate activitatile deservite de catre microbuz se va
face doar dupa aprobarea deplasarii de cédtre conducerea unitdfii, precum si a Inspectoratului
Scolar, dupa caz, dupd prelucrarea si insusirea elevilor a normelor de comportament si
siguranta pe toata perioada efectudrii transportului.

Art. 28

a) Participarea echipajelor de elevi proveniti de la unitatea detinatoare de microbuz scolar,
precum si a elevilor proveniti de la unitdtile arondate acesteia, la activitati organizate de catre
Ministerul Educatiei, sau a altor institutii publice sau private, aflate in parteneriat sau
colaborare cu unitatea de invatdmant (parteneriate, colabordri, competitii, seminarii etc,
aprobate de catre Inspectoratul Scolar ) se poate face doar in cazul existentei unei invitatii
oficiale scrise din partea acestor parteneri.

b) Invitatia va fi facutd pe numele unitatii si va contine obligatoriu:

« denumirea organizatorului;

« competitia, parteneriatul, etc;

 perioada de desfasurare;

« locatia;

 conditii de cazare si masa;

« program de desfasurare.

c¢) Directorul/ Consiliul de administratie al unitatii de invatdmant trebuie sa aprobe participarea
la actiunea respectiva.

Art. 29 Directorul unitatii este cel care are responsabilitatea numirii delegatului
(conducéatorului de grup) in cazul pentru participarii grupurilor de elevi la aceste activitati sau
actiuni educative scolare si extrascolare.

Art. 30 Pe toatd durata efectuarii deplasarii, conducatorii de grup vor fi direct raspunzatori de
buna desfasurare a deplasarii, de integritatea fizicd a elevilor, precum si de respectarea

programului si a conditiilor aprobate pentru deplasarea respectiva.



Art. 31

a) In functie de durata si lungimea traseului sunt absolut obligatorii respectarea
conditiilor legale privind numarul conducatorilor auto si a timpilor de repaus.

b) Conducerea unitatii scolare va lua masuri pentru asigurarea pe perioada deplasarii a
numarului de conducatori auto necesari conform prevederilor legale.

Art. 32 Unitatea de invatdmant va intocmi si pastra un dosar complet cu toate activitatile
efectuate cu microbuzul scolar, separat fata de activitatile zilnice, cu transportul elevilor la
scoala si invers.

Art. 33 Indiferent cu ce mijloc de transport se face deplasarea pentru actiunile prevazute la art.
2, obtinerea avizului inspectorului scolar general/ inspectorului scolar general adjunct, dupa
caz, se face n urma prezentarii unui dosar care va contine:

« Adresd din partea unitatii privitoare la efectuarea deplasarii care va cuprinde:

« justificarea deplasarii;

« durata deplasarii;

» traseul;

« numarul de participanti (elevi, profesori, conducatori auto);

 din ce fonduri sunt asigurate cheltuielile de deplasare (combustibil, taxe de drum, roviniete
in cazul efectuarii deplasarilor in strainatate, cazare , masa etc) si faptul ca aceste cheltuieli vor
fi asigurate pe toatd perioada efectudrii deplasarii.

« Pentru microbuzul scolar copii xerox conforme cu originalul vizate de director dupa: cartea
de identitate a microbuzului, certificatul de inmatriculare a microbuzului avand inspectia,
tehnica periodica (ITP) in termen de valabilitate, certificatul de transport in cont propriu pentru
transportul public de persoane in trafic intern si international, a autovehiculului, aflatd in
termen de valabilitate, rovinieta (taxa de drum), aflatd in termen de valabilitate, polita de
asigurare de raspundere civila auto (RCA), aflata in termen de valabilitate, polita de asigurare
de persoane si bunuri transportate, aflatd in termen de valabilitate, dovada de verificare a
aparatului tahograf electronic, sia limitatorului de viteza, aflatd in termen de valabilitate.

« Pentru conducatorul/conducatorii  auto care efectueazd deplasarea  copii xerox
conforme cu originalul vizate de director dupa: documentul/documentele de identitate,
permisul/permisele de conducere (minim categoria D), atestatul/atestatele profesionale in

termen de valabilitate, fisa/fisele medicale aflate in termen de valabilitate (1 an), avizul/avizele



psihologice de la un cabinet autorizat Ministerul Transporturilor, aflat/aflate n
termen de valabilitate, cartela tahograf electronic emisa de ARR pe numele conducatorului
auto aflatd in termen de valabilitate, legitimatia de serviciu a conducatorului auto, vizata pe
anul in curs;

« Tabel nominal cuelevii (sau profesorii) transportati, vizat de catre director;
 Instructaj privind norme de comportament si de sigurantd pe perioada efectuarii
deplasarii a tuturor participantilor la deplasare, semnat de fiecare persoana,

« Acordul parintilor privind participarea elevilor la deplasare si faptul ca au luat la
cunostintd continutul instructajului privind normele de comportament si sigurantd ce le-a fost

prelucrat elevilor.

CAPITOLUL V
CHELTUIELI

Art. 34 a) Cheltuielile cu utilizarea si intretinerea microbuzului de transport scolar se
estimeaza luand in considerare:

« rutele aprobate;

 starea tehnica a microbuzului;

« taxele legale obligatorii;

« costurile reviziilor periodice obligatorii;

« costurile controalelor medicale obligatorii ale conducatorilor auto.

b) Toate aceste cheltuieli vor fi incluse in proiectul de buget prezentat primariei la inceputul
fiecdrui an financiar (sau cu ocazia eventualelor rectificdri de buget). Dupd aprobarea

bugetului de catre Consiliul local, executia bugetului revine unitatii de invatamant.

Art. 35 Nu se vor percepe sub nicio forma taxe de la elevi sau de la unitatile scolare arondate

pentru transportul elevilor de la domiciliu la unitatea de invatdmant si invers.



CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art. 36 Orice modificare ce se doreste a fi adusa microbuzului trebuie aprobata in prealabil de
catre Consiliul de Administratie al unitatii detindtoare de microbuz si apoi va fi obligatoriu

omologata de cétre Registrul Auto Roman, conform legilor in vigoare.

Art. 37 Prezentul regulament intra in vigoare incepand cu data de 01.10.2023 si va fi adus la

cunostinta persoanelor responsabile din cadrul unitatii

Regulamentul privind modul de utilizare a microbuzului de transport scolar se fundamenteaza
pe urmatoarele acte normative:

a) Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023;

b) Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) Ordonanta de urgenta nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

d) Ordinul nr. 3060/2014 privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatamant preuniversitar, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e) Legea nr. 92/2007 serviciilor publice de transport persoane in unititile administrativ-

teritoriale.

Director,

Prof. Suican Luminita
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